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Na temelju dtanka 12. Pravilnika o postupku zapoSljavanja te procjeni i vrednovanju
kandidata za zapolljavaile u OS Vetika Pisanica, Zapisnika Povjerenstva za procjenu i
vrednovanje kandidata za zapoiljavanje za natleial za radno mjesto tajnika.iice (u daljnjem
tekstu: Povjerenstvo) i Odluke Povjerenstva o nadinu procjene odnosno testiranja kandidata
prijavljenih na natjedaj za radro mjesto tajnika/ice, predsjednica Povjerenstva Ivana Haii
donosi:

OBAVIJEST I UPUTE O TESTIRANJU KANDIDATA PRIJAVLJENIH NA
NATJE.AJ ZA RADNO MJESTO TAJNIKA/ICE

NA ODREDENO PUNO RADNO VRIJEME,40 SATI TJEDNO

Dana 10. oiltjka 2021. godine (srijeda) u 12,00 sati odrZati ie se pismeno testiranje u
Osnovnoj Skoli Velika Pisanica, u knjiZnici, Hrvatskih mudenika 3,43271 Velika Pisanica.

Na pismeno testiranje odnosno procjenu pozivaju se niZe navedeni kandidati koji

udovoljavaju uvjelima natjeeaja:

1 . Alagid Andrea
2. Hlupi6 Nives
3. Mrak Veronika
4. Popovii Dejan
5. Prohaska Sanda

6. Trgovac Martina
7. Vasi6 Jelena

8. Zorinc Hrvoje

Ako kandidat ne pristupi pismenoj ili usmenoj procjenl odnosno testiranju smatra se daje

odustao od prijave na natjedaj i viSe se neie smatrati kandidatom'

Smatrasedajekandidatzadovoljionapismenomlestiranjuukolikojeostvarionajmanje
sOy" oJ utupnog troj a bodova ko;e ji -ogut" ostvariti na pismenom testiranju-
"" 

il;Jtd"'i k";t ne iadovolji nu pit*tno; ttttiranju ne ostvaruje pravo na pristup usmenom

dilelu testiranja i viSe se ne smalra kandidatom

Dana 11. o2ujka zozr. goJlne (iewrtak) na mreznoj stranici skole biti ie objavliena

obavijest i upute o ut*tnoiiit'i'i'u"i' t""aia"" prijavijenih na natjedaj za radno mjesto
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tajnika/ice na odredeno puno radno vrijeme, 40 sati tjedno, s popisom kandidat koji su

zadovoljili na pismenom tistiranju te se pozivaju na usmeno testiranje'

Dana 12. oiujka 2021. godine (petak) u 10,30 sati u osnovnoj Skoli velika Pisanica,

Hrvatskih mudenika 3, 43271 V;lika Piaanica, u knjiZnici, odrZati ie se usmeno testiranje za

kandidate koji ie ostvariti najmanje 5trlo od ukr.pnog broja bodova koje je moguce ostvariti na

pismanom testiranjtl.
O ,erultatima natjedaja kandidati ie biti obavijesteni u zakonskom roku putem mreZne

stranice Skole.

SADRZAJ TESTIRANJA
U tekstu natjedaja navedeni su pravni izvori za testiranje kandidata za tajnika Skole te

provjera iz odredenih Podrudja:

ir.riirunl. ie se provesti iz poztavanja propisa i primjene propisa za radno mjesto tajnika -
i. Zukorro radu ( Narodne novine, broj: 93114' 127117 

'98119)
2. Zakono odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne novine, broj: 87/08.,

S6log., g2lio., 105/10.,-ispravak, 90/11., 16112., 86112', 94113', 152114'' 7117 ' i 68118"

98119. i 64120)

3.TemeljnikolektivniugovorzasluZbenikeinamje5tenikeujavnimsluZbama(Narodne
novine, broj:128i 17)

4. Kolektiwi ugovor za zaposlenike u osnovnoskolskim ustanovama (Narodne novine, broj:

5ril8)
5. praviinik o djetokrugu rada tajnika te administrativno-tehnidkim i pomo6nim poslovima

koji se obavljiju u osnovnoj Skoli (Narodne novine, broj: 40/14)

6. Uredba o uredskom poslovanju( Narodne novine, broj: 7/09)

7. Statut Osnovne Skol; Velika Pisanica na mreZnoj stranici 3kole, naslovnica

g. pravilnik o radu osnovne Skole velika Pisanica na mreznoj stranici Skole, naslovnica

Sukladno dlanku 13. stavku 2. Pravilnika o postupku zapoiljavanja te procjeni i vrednovanju

kandidata za zapoSljavanje u OS Velika Pisanica:

Pismenim i/ili usmenim iestiranjem kandidata za tajnika Skole mogu se provjeravati podrudja:

- poznavanje djelokruga rada tajnika u osnovnoj Skoli,

- poznavanje op6ih propisa iz podrudja Skolstva i ostalih propisa vaZnih za rad Skolske

ustanove i opdih akata Skole,

- snalaienje u situacijama iz djelokruga rada tajnika u osnovnoj Skoli,

- vodenje arhive,

- poznavanje radunalnih programa i aplikacija koji se koriste u radu tajniStva Skole."

PRAVILA TESTIRANJA
l) Po dolasku na provjeru znanja od kandidata te biti zatraLeno predodenje odgovaraju6e

identifikacijske isprave radi utvrdivanja identiteta.
2) Svi kandidati duZni su sa sobom imati odgovarajudu identifikacijsku ispravu (vaZe6u

osobnu iskaznicu, putovnicu ili vozadku dozvolu).
3) Testiranju ne mogu pristupiti kandidati koji ne mogu dokazati identitet, osobe koje ne

ispunjavaju formalne uvjete natjedaja, te osobe za koje se utwdi da nisu podnijele prijavu
na javni natjedaj za radno mjesto za koje se obavlja testiranje.

4) Po utvrtlivanju identiteta zapodinje pismeno i/ili usmeno testiranje.
5) Za pismenu iiili usmenu provjeru znanja kandidatima ie biti postavljena pitanja za

provjeru znanja koja su jednaka za sve kandidate.
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6)PismenoiusmenotestiranjeprovodiPovjerenstvazaprocjenuivrednovanjekandidataza"' 
,up"sU--i e za natjedaj zi radno mjesto tajnika/ice sukladno Pravilniku o postupku

,upost*uniu t" pro.i"nii vrednovanju kandidata za zapoSljavanje u oS Velika Pisanica

zl Fir."ro testirarie kandidata moZe iadrZavati najvi.e 3 pitanja. Pitanja na pismenom

testiranju su otvorenog (esejskog) tipa' Maksimalno. trajanje pismenog. testiranja je 90

.inrtu. Pou.1.r.nstvo zalednien iieonuje svako pitanje na pismenom testiranju 
-bodovima

od 0 do tti. odluku o broju bodova za svako pitanje Povjerenstvo donosi vedinom

glasova.
8) fJsmeno testiranje ne moZe trajati duZe od 30 minuta po kandidatu Svaki dlan

PovjerenstvamoZepostavljatidotripitanja.SvakidtanPovjerenstvavrjednujerezultat
usmenog testiranja s kandidatom bodovima od 0 do l0'

9) M;i;;'k*aiaate aa prije pristupanja usmenom i/ili pismenom testiranju pridekaju poziv
' 

za testiranje u dvoriStu Sloi", u u rfueuiu lo5eg vremena u hotu Skole te da se pri ulasku u

Skolu pridrZavaju preporudenih epidemiolo5kih mjera'

Ravnateljodludujeozasnivanjuradnogodnosasizabranimkandidatom,uzprethodnu
suglasnoit Skolskog odbora.

ednica vjerenstva

A/L

Dostaviti:
1. Kandidatima
2. Web stranica
3. Pismohrana

prema popisu na e-mail
Skole
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