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Velika Pisanica, 14 . listopada 2022. godine

Na temelju dlanka 107. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne novine,

broj: 87108., 86109.,92110., 105/10.- ispravak, 90111.,5112. 16112.,86112, 126112,94/13.' 152/14..

07117., 68118., 98/19. i 64120.) i odredbi Pravilnika o postupku zaposljavanja te procjeni i

vrednovanju kandidata za zapoiljavanje u OS Velika Pisanica, ravnateljica Osnovne Skole Velika

Pisanica Ivana Hai6 dana 14. listopada 2022. godine raspisuje:

NAT.IETAJ
za radno mjesto

- Tajnik/ica Skole- I izvrSitelj/ica, na odredeno puno radno vrijeme, na 40 sati ukupnog

tjednog radnog wemena, u matidnoj Skoli

UVJETI: Uz opie uvjete za zasnivanje radnog odnosa, sukladno opiim propisima o radu, kandidati

moraju ispunjavati i posebne uvjete:
o poznavanje hrvatskog jezika i latinidnog pisma i odgovaraju6a vrsta i razina obrazovanja iz

dlanka 105. stavka 16. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne

novine, broj: 87108.,86109.,92110., 105/10.- ispravak,90/l|.,5112.,16112.'86112., 126112-,

9 4 I 13., | 521 1 4., 07 I 1 7 ., 681 | 8., 981 19 i 64 120):

,,Poslove tajnika moZe obavljati osoba kojaje zavr5ila:
a) sveudiliSni diplomski studij pravne struke ili specijalistidki diplomski strudni studij javne

uprave,
b) preddiptomski strudni studij upravne struke, ako se na natjedaj ne javi osoba iz todke a)

ovoga stavka."

Kandidati na natjedaj trebaju priloZiti:
o vlastorudno potpisanu zamolbu (prijavu) u kojoj treba navesti e-mail adresu radi dostavljanja

obavijesti o datumu i vremenu procjene odnosno tesliranja.
. Zivotopis,
o diplomu odnosno dokaz o stedenoj strudnoj spremi,

o dokaz o drZavljanstvu,
. uvjerenje nadleZnog suda da nije pod istragom i da se protiv kandidata ne vodi kazneni

postupak glede zapreka za zasnivar4e radnog odnosa iz dlanka 106. zakona o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli izdano u vrijeme trajanja natjedaja,

o elektronidki zapis ili potvrdu o podacima evidentiranim u matidnoj evidenciji Hrvatskog

zavoda za mirovinsko osiguranje.



Isprave se prilaZu u neovjerenoj preslici, a izabrani kandidat obavezan je prije zapo5ljavanja

predoditi dokumente u izvorniku. Zaprimljena dokumentacija se ne vra6a kandidatima.

Na natjedaj se mogu javiti osobe oba spola.

Ugovor o radu 6e se sklopiti uz uvjet probnog rada u trajanju odredenim dlankom 25. Temeljnog

kolektivnog ugovor za sluZbenike i namje5tenike u javnim sluZbama (Narodne novine, broj:

s6t2022.).

Osobe koje se pozivaju na pravo prednosti pri zapoSljavanju, sukladno dlanku 102. T.akona o

hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i dlanovima njihovih obitelji (Narodne novine, broj:

121117., 98119. i 84121.), dlanku 48., stavku l.-3. Zakona o civilnim stradalnicima iz Domovinskog
rata (Narodne novine, broj: 84/21.), dlanku 48.f. Zakota o zaStiti vojnih i civilnih invalida rata

(Narodne novine, broj: 33192.,77192.,58193.,2194.,76/94., 108195., 108/96.' 82101., 103/03.,

l48il3. i 98/19.), dlanku 9. Zakona o profesionalnoj rehabilitaciji i zapoSljavanju osoba s

invaliditetom (Narodne novine. broj: 157113., 152114., 39/18. i 32120.), $ine su u prijavi na javni

natjedaj pozvati se na to pravo i uz prijavu priloZiti svu propisanu dokumentaciju prema posebnom

zakonu, a imaju prednost u odnosu na ostale kandidate samo podjednakim uvjetima.

osoba koja se poziva na pravo prednosti pri zaposljavanju u skladu s dlankom 102. zakona o
hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i dlanovima njihovih obitelji uz prijavu na natjedaj

duZna je priloZiti sve dokaze o ispunjavanju uvjeta iz natjedaja i ovisno o kategoriji u koju ulazi sve

potrebne dokaze (dlanak 103. st.l. Zakona) dostupne na poveznici Ministarstva hrvatskih branitelja:

httos://branitelii.sov.hr/UserDocsl mases//dokumentiA'{ikola//popi s%2 oh20zaoh2\ostvarlvanl

eo/o2\oravaok20 D rednostiYo2jor lVo20 zao oo/oC 5oh A1 I i av aniu-o/020 ZOH B D R%2 0 2021 .odf

Osoba koja se poziva na pravo prednosti pri zapo5ljavanju u skladu s dlankom 48. Zakona o civilnim
stradalnioima iz Domovinskog rata uz prijavu na natjedaj duzna je priloZiti sve dokaze o

ispunjavanju uvjeta iz natjedaja te priloZiti dokaze o ispunjavanju uvjeta za ostvarivanje prava

prednosti pri zapo5ljavanju (dlanak 49. st.l . Zakona) dostupne na poveznici Ministarstva hrvatskih

branitelja:
httos ://branitel i i. sov.hr/UserDocsl maces//dokumenti,Nikola//popi oh20 zaok2j o slv ar iv ani
e%o2}orav aoh20orednosti oZ2 0or lo/o20 zapo%C5%Alliavaniu-
o/o2\ZakonYo2j oo/o20 civ ilnimYo20 stradal ni c imao/.20i2%o20DR.pdf

Kandidat koji se poziva na pravo prednosti pri zapo5ljavanju prema dlanku 9. Zakota o

profesionalnoj rehabilitaciji i zapoSljavanju osoba s invaliditetom pored dokaza o ispunjenju traZenih

uvjeta iz nadedaja duZan je uz prijavu pritoZiti i dokaz o utvrdenom statusu osobe s invaliditetom.

Kandidati koji su pravodobno dostavili potpunu prijavu sa svim prilozima odnosno ispravama i

ispunjavaju uvjete natjedaja duZni su pristupiti procjeni odnosno testiranju prema odredbama

Piaviinika o postupku 
-zapo5ljavanja 

te procjeni i- vrednovanju kandidata za zapoSljavanje u OS

Velika Pisanica, a o postupku i datumu provodenja biti 6e obavije5teni e-mailom i na web stranici

5kole.

Testiranje 6e se provesti iz poznavanja propisa i primjene propisa za radno mjesto tajnika:
l. Zakon o radu ( Narodne novine, brol:93114,127117,98119)
2. Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne novine, broj: 87/08., 86/09.,

92110., 105110.,-ispravak, 90/11 ., 16112., 86/12.,94/13., 152114., 7l17 . i 68/1 8., 98119. i 64120)

3. Temetjni kotektivni ugovor za sluZbenike i namjeStenike u javnim sluZbama (Narodne novine,

broj:128/17)
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4. Kolektivni ugovor za zaposlenike u osnovnoSkolskim ustanovama (Narodne novine, broj: 5l /18)

5. Pravilnik o djelokrugu rada tajnika te administrativno-tehnidkim i pomoinim poslovima koji se

obavljaju u osnovnoj Skoli (Narodne novine, broj: 40/14)
6. Uredba o uredskom poslovanju( Narodne novine, broj: 7/09)
7. Statut Osnovne Skole Velika Pisanica - na mreZnoj stranici Skole, naslovnica
8. Pravilnik o radu Osnovne Skole Velika Pisanica na mreZnoj stranici Skole, naslovnica

Sukladno dlanku 13. stavku 2. Pravilnika o postupku zapo5ljavanja te procjeni i vrednovanju

kandidata za zaposljavanje u OS Velika Pisanica:

Pismenim i/ili usmenim testiranjem kandidata za tajnika Skole mogu se provjeravati podrudja:

- poznavanje djelokruga rada tajnika u osnovnoj Skoli'

- poznavanje opdih propisa iz podrudja Skolstva i ostalih propisa vaZnih za rad Skolske

ustanove i op6ih akata Skole,

- snalaZenje u situacijama iz djelokuga rada tajnika u osnovnoj Skoli,

- vodenje arhive,

- poznavanje radunalnih programa i aplikacija koji se koriste u radu tajniStva Skole.

ROK ZA PRIJAVU: 8 dana od dana objave. od 14.10.2022. do 22.10.2022- godine.

Nepravodobne i nepotpune prijave nede se razmatrati. Urednom prijavom smatra se prijava koja

sadrZi sve podatke i priloge navedene u natjedaju.

O rezultatima natjedaja kandidati 6e biti obavijeSteni u zakonskom roku putem mreTne stranice

Skole, a iznimno pisanim putem ako se na natjedaj prijavi kandidat koji se poziva na pravo prednosti

pri zapoSljavanju prema posebnim propisima.

-)

Prijave s traZenom dokumentacijom dostaviti osobno ili poStom na adresu Skole:

Osnovna Skola Velika Pisanica
Hrvatskih mudenika 3

43 271 Velika Pisanica
s naznakom ,,Za naljedaj - tajnik/ica".

Sukladno odredbama Op6e uredbe o zaStiti podataka broj 2016/679. i Zakona o provedbi Op6e

uredbe o zaltiti podataka (Narodne Novine, broj: 42l'18.) svi dokumenti dostavljeni na natjedaj

poslani su slobodnom voljom kandidata te se smatra da je kandidat dao privolu za obradu svih

podataka, a koji 6e se obradivati iskljudivo u svrhu provodenja natjedajnog postupka.

ovaj natjedaj objavljen je na mreZnim stranicama i oglasnim plodama Hrvatskog z.avoda za

,apos5auinle te mreZnim stranicama i oglasnim plodama Skole dana 14.10.2022. godine.

Ravnateljica:

{i*-"/t*


