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Velika Pisanica, 22. prosinca 2022. godine

Na temelju dlanka 107. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne novine,

broj: 87/08., 86109., 92/10., 105/ I 0.- ispravak, 90lll ., 5112., 16112., 86112. 126112, 94113., 152114.,

07117., 68118., 98/19. i 64120.) i odredbi Pravilnika o postupku zapoSljavanja te procjeni i

vrednovanju kandidata za zapoSljavanje u OS Velika Pisanica, ravnateljiga Osnovne Skole Velika
Pisanica Ivana Haii dana 22. prosinca 2022. godine raspisuje:

NATJECAJ
za radno mjesto

Tajnik/ica Skole- I izvr3itelj/ica, na odredeno puno radno vrijeme, na 40 sati ukupnog
tjednog radnog vremena, u matidnoj Skoli

UVJETI: Uz op6e uvjete za zasnivanje radnog odnosa, sukladno opiim propisima o radu. kandidati
moraju ispunjavati i posebne uvjete:

. poznavanje hrvatskog jezika i latinidnog pisma i odgovarajuda vrsta i razina obrazovanja iz
dlanka 105. stavka 2. i stavka 16. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(Narodne novine, broj: 87108.,86109., 92/10., 105110.- ispravak, 90lll., 5112., 16ll2., 86112.,

126t 12., 94t 13., 1 521 t4., 07 I 17 ., 68i l 8., 98/l 9 i 64120):

,.Poslove tajnika moZe obavljati osoba koja je zavr5ila:
a) sveudili5ni diplomski studij pravne struke ili specijalistidki diplomski strudni studij javne

uprave,
b) preddiplomski strudni studij upravne struke, ako se na natjedaj ne javi osoba iz todke a)

ovoga stavka."

Kandidati na natjedaj trebaju priloZiti:
o vlastorudno potpisanu zamolbu (prijavu) u kojoj treba navesti adresu, tj. e-mail adresu radi

dostavljanja obavijesti o datumu i vremenu procjene odnosno testiranja,
o Zivotopis,
r diplomu odnosno dokaz o stedenoj strudnoj spremi,
. dokaz o drZavljanstvu,
. uvjerenje nadleZnog suda da nije pod istragom i da se protiv kandidata ne vodi kazneni

postupak glede zapreka za zasnivanje radnog odnosa iz dlanka 106. Zakona o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli - izdano u vrijeme trajanja nadedaja,

r elektronidki zapis ili potvrdu o podacima evidentiranim u matidnoj evidenciji Hrvatskog
zavoda za mirovinsko osiguranje.



Isprave se prilirZu u neovjerenoj preslici, a izabrani kandidat obavezan je prije zaposljavanja

priJoe iti dokumente u izvomiku. Zaprimljena dokumentacija se ne vraia kandidatima.

Na natjedaj se mogu javiti osobe oba spola.

UgorJ. o ."au 6e"se sklopiti uz uvjei probnog rada u trajanju odredenim dlankom 25. Temelinog

ko-lektir.,og ugovor za siuZbenike i namje5ienike u javnim sluZbama (Narodne novine, broi:

s612022.,12712022).

osobe koje se pozivaju na pravo prednosti pri zaposljavanju, sukladno dlanku 102. Zakota o

hrvatskim braniteljima- iz Domovinskog rata i dlanovima njihovih obitelji (Narodne-novine, broj:

121117..98119. i'd+tzt.1, dlanku 48., stavku 1.-3. Zakona o civilnim stradalnicima iz Domovinskog

rata (Narodne novine, 6roj: 84i21 .), dlanku 48. f. Zakota o za5titi vojnih i civilnih invalida rata

tNu.oan"novine,broj:33192.,571g2.,77192.,58193..2194.,76194.,108/95., 
108/96.,82101.'103103',

i+glt:. i 98/19.), Slanku 9. zakona o profesionalnoj rehabilitaciji i zaposljavanju osoba s

invaliditetom (Narodne novine, broj: l57llt., 152114.,39/18. i 32120.), duLne su u prijavi na javni

natjedaj pozvaii se na to pravo i uiprijavu priloZiti sl'u propisanu dokumentaciju prema posebnom

,ukonr", u imaiu prednost u odnosu na ostate kandidate samo pod jednakim uvjetima.

Osoba koja se poziva na pravo prednosti pri zapo5ljavanju u skladu s dlankom 102. Zakona o

hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i dlanovima njihovih obitelji uz prijavu na natl ecaJ

duZna je priloZiti sve dokaze o lspunlavanju uvjeta iz natjedaja i ovisno o kategoriji u koju ulazi sve

potrebne dokaze (dlanak 103. st. l. Zakona) dostupne na poveznici Ministarstva hrvatskih branitelja:

v.hrfuserDo cslmases//dokumen ti,Nikola//oop is%o20dokazao/o2 0za%20ostvarrvanlhttps:/ itelii.go
eo/o2joravaoh2Upred nostioh2oprio/o2\zaooYoC1%oAll tavani't-oh2l ZOHBDP'Yo202021.pdf

osoba koja se poziva na pravo prednosti pri zaposljavanju u skladu s dlankom 48. Zakona o civilnim

stradatnicima iz Domovinsko g rata uz prijavu na natjedaj duZna je priloZiti sve dokaze o

irfunlurunlu uvjeta iz natjedaja te priloZiti dokaze o ispunjavanju uvjeta za ostvarivanje prava

pr"anosti pri zapoSljavanju (dlanak 4b. st. 1. Zakona) dostupne na poveznici Ministarstva hrvatskih

branitelja:
httrrs://branitel Docslmases//dokum enti,Nikola//popis%20d okazao/o2lza 0ostvariviiniii.sov.hr/User
e%o2jorava%o20 orednostio%2 0priYo2\zaoo"/oC5okAl avantu-
o/o20Zako n%20o%20civilnim oh20stradal nicimao/o2}iz%20DR.ndf

li

KandidatkojisepozivanapravoprednostiprizapoSljavanjupremadlanku9.Zakonao
p.of..ionulno; rehabilitaciji i zaposljavo-nju osoba s invaliditetom pored dokaza o ispunjenju traZenih

ivjeta iz natjefa;a, duzan jL uz prijaw priloZiti i dokaz o utvrdenom statusu osobe s invaliditetom'

Kandidati koji su pravodobno dostavili potpunu prijavu sa svim prilozima odnosno ispravama i

irpur;uuu,, uvjete^ natjedaja duZni su irisiupiti procjeni odnosno testiranju prema odredbama

pravilnika o postupku zapoSljavanja te proc.leni i 
- 
vreinovanj u kandidata zi zapoSljavanje u OS

V"tika pisaniia, a t post pku i daiumu prorodettla bit 6e obavije5teni e-mailom i na web stranici

5kole.

Testiranje ie se provesti iz poznavanja propisa i primjene 
-propisa 

za radno mjesto tajnika:

1. Zakono radu( Narodne novine, broj: 93/14, 127117,98119)

2. Zakono odgoju i obrazovanju u osnor.roj i srednjoj Skoli (Narodne novine, broj:._87/08., 86/09.,

92110., l}sill.,-ispravak, sottt.,wtz.,gatn.,scltl',152114',7117 i 68/18'' 98119',i64/20)

3. Temeljni kotektivni ugovor za sluZbenike i namje5tenike u javnim sluZbama (Narodne novine'

brol:5612022, 127 12022)

2



4. Kolektivni ugovor za zaposlenike u osnovnoskolskim ustanovama (Narodne novine' broj:

s l /2018)
5. Pravilnik o djelokrugu rada tajnika te administrativno{ehnidkim i pomoinim poslovima koji se

obavljaju u osnovnoj Skoti (Narodne novine, broj: 40/14)

6. Uredba o uredskom poslovanju (Narodne novine, broj: 75i21)

7. Statut osnovne Skole velika Pisanica - na mreZnoj stranici skole, naslovnica

8. Pravilnik o radu osnovne Skole Velika Pisanica - na mreZnoj stranici skole. naslovnica

Suktadno dlanku 13. stavku 2. Pravilnika o postupku zaposljavanja te procjeni i vrednovanju

kandidata za zapoSljavanje u OS Velika Pisanica:

Pismenim iiili usminim iestiranjem kandidata za tajnika Skole mogu se provjeravati podrudja:

- poznavanje djelokruga rada tajnika u osnovnoj Skoli,

- pornur*i" op6ih propisa iz podrudja Skolslva i ostalih propisa va'Znih za rad Skolske

urtunor" i opiih akata Skole,

- snalaZenje u situacijama iz djelokruga rada tajnika u osnovnoj Skoli,

- vodenje arhive,

- poznavanje radunalnih programa i aplikacija koji se koriste u radu tajnistva Skole.

ROKZAPRIJAVU:8danaoddanaobjave,od22J22022'do30'12'2022'godine'

Nepravodobne i nepotpune prijave ne6e se razmatrati. Urednom prijavom smatra se prijava koja

sadrZi sve podatke i priloge navedene u natjedaju.

O rezultatima natjedaja kandidati ie biti obavijesteni u zakonskom roku putem mreZne stranice

SmL-, 
" 
i^i.* ii.uni,11 prte. ako se na natjedaj prijavi kandidat koji se poziva na pravo prednosti

pri zapo5ljavanju prema posebnim propisima.

Prijave s traZenom dokumentacijom dostaviti osobno ili po5tom na adresu Skole:

Osnovna Skola Velika Pisanica

Hrvatskih mudenika 3

43 271 Velika Pisanica
s naznakom ,,Za narjelil - tajnik/ica".

Sukladno odredbama Op6e uredbe o zastiti podataka brol 20161679. i Zakona o.provedbi Op6e

uredbe o zastiti podataka (Narodne Novine, broj: 42118.) svi dokumenti dostavljeni na natjedaj

forturi ,u slobodnom voljom kandidata te se smatra da je kandidat dao privolu za obradu svih

podataka, a koji 6e se obradivati iskljudivo u svrhu provodenja natjedajnog postupka.

Ovaj natjedaj objavljen je na mreZnim stranicama i -oglasnim 
plodama Hrvatskog zavoda za

,upoStlu*r.1" t" mreznim itranicama i oglasnim plodama Skole dana 22. 12.2022. godine.

. Ravnateljica:
Ivana Haii. prof.

J


